DOM ZA STARIJE OSOBE OKLAJ

Na temeljwlanka 32. Statuta Doma za starije osobe Oklaj,ateljica Doma za starije
osobe Oklaj dana 19. vel@2016., donijela je

PRAVILNIK
0 postupanju s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom i popisu imovine i obveza
Doma za starije osobe Oklaj

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupanju s kratkotrajnom i dtrgjnom imovinom i popisu
imovine i obveza Doma za starije osobe Oklaj (ungln tekstu: Pravilnik) propisuju se
postupanje s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinar&in, rokovi i obveze obavljanja popisa
imovine te postupak uslkdavanja knjigovodstvenoga sa stvarnim stanjem, o usviduje
popisom u Domu za starije osobe Oklaj (u daljnjeskstu: Dom), n&n rashodovanja
kratkotrajne i dugotrajne imovine Doma i druga pjéau vezi imovine i popisa.

Clanak 2.

Imovinu Domacine financijska i nefinancijska imovina u vlasnigtboma, odnosno
resursi koje kontrolira Dom kao rezultat proSlirgeidaja i oni od kojih se @&kuje budda korist
u obavljanju djelatnosti.

Dugotrajna imovina je financijska i nefinancijskadvinaciji je vijek upotrebe duzi od
jedne godine i koja duze od jedne godine zadrzstvaajavni oblik.

Proizvedena dugotrajna nefinancijska imowija je nabavna vrijednost niza od 3.500,00
kuna moZe se otpisati jednokratno, stavljanjematnepu.

Sitan inventar je dugotrajna imovingji je upotrebni vijek duzi od jedne godine, a
pojedin&na nabavna vrijednost manja od 3.500,00 kuna.

Kratkotrajna nefinancijska imovina je imovina naamjena obavljanju djelatnosti u roku
kracem od godinu dana.

Obveze su neizmirena dugovanja Doma proizaSladgliprdogdaja, zaciju se namiru
ocekuje odljev resursa.

[I. POSTUPANJE S IMOVINOM

Clanak 3.
Radnici Doma duzni su postupati s imovinom s pabnjlobrog gospodara.

Clanak 4.

Novonabavljena imovina zaduzuje se i razduZuje toaine ovlastenog radnika putem
inventurnog naloga. Radnik/ci kojeg se zaduzujevimam duzan je potpisati inventurni nalog
(prilog 1) ili drugu odgovarajiu knjigovodstvenu ispravu (izdatnica, primka) i ana
zaduZenja odgovoran je za nju.

Potpisani inventurni nalog dostavlja secRaovodstvu.

Ukoliko radnik odbije potpisati inventurni nalog zan je pisano obrazlozenje dostaviti
ravnatelju Doma, koji odituje o opravdanosti obrazlozenja.



Nakon svake promjene lokacije ili promjene zadudeimpovine (posudba, preseljenje,
promjena korisnika, rashod) zaduzeni radnici izgp¥anka duzni su izvijestiti ovlaStenu osobu
za zaduzivanje/razduzivanje.

Imovinu Doma zaduzuju voditelji Odjela ili pojediradnik.

Za manjak, nestanak, o8&mje ili uniStenje nastalo krivnjom ili krajnjom p&znjom,
odgovoran je radnik pojeditiao i nadoknduje ga na temelju ispostavljene fakture ili putem
obustave na p&s a ukoliko se ne moze utvrditi pojediima odgovornost, svi radnici Odjela
odgovaraju solidarno, sukladno odredbama Zakortaseamim odnosima i Zakona o radu,

a u sléaju rukovanja ili koristenja imovine od strane dbdjela, solidarno su odgovorni radnici
tih odjela.

Objektivni manjak je onaj koji nastaje djelovanjense sile te manjak nastao zbog
neodgovarajée kvalitete, isteka roka trajanja, kala, rastepar&i sléno.

Clanak 5.

Ratunovodstvo je duzno azurno provoditi promjene |gkgaostojée imovine na
temelju inventurnog naloga i na temelju drugih @@ar (koje se smatraju knjigovodstvenim
ispravama).

Na temelju vjerodostojne dokumentacije iz ovogviné&ka racunovodstvo je duzno
evidentirati zaduzZenje radnika po mjestu rada iojstvenoj jedinici, dodijeliti inventurni broj
koji ¢e biti zalijepljen na vidnom mjestu te azurno voditidenciju-pomone knjige dugotrajne i
kratkotrajne imovine.

Ovlasteni radnik je duzan aktivirati nabavljenu inmu u najkréem mogdem vremenu
od nastanka obveze paiuau i nabavi imovine.

Clanak 6.

Radnici zaduzeni za imovinu obvezni su:

- izvrSavati obveze i¢lanka 3. ovog Pravilnika, a nakon prestanka ragleasaije danom
isteka rada, putem inventurnog naloga predati zzmuzmovinu ovlastenoj osobi, koja tom
imovinom zaduZuje drugog radnika;

- nadoknaditi svu Stetu na zaduzenoj ili imovinjda rukuje ili koristi, nastalu krivnjom
ili krajnjom nepaznjom radnika, na prijedlog Poeestva za popis, a na temelju odluke
ravnatelja Doma.

[ll. OBAVLJANJE POPISA IMOVINE | OBVEZA

Clanak 7.

Popis imovine i obveza, kao mjera usldaja stvarnog i knjigovodstvenog stanja (u
daljnjem tekstu: popis) u Domu se radi cjelovited@vno i izvanredno), djelogmno i
kontinuirano.

Redovni cjeloviti popis provodi se jednom godiSnjepravilu na kraju poslovne godine,
sa stanjem na dan 31. prosinca, s namjerom dakézdustanje sredstava (imovine) i njihovih
izvora iskazanih u knjigovodstvu, sa stvarnim stamkoje je ututeno popisom.

Izvanredni popis u tijeku godine obvezan je:

- pri statusnim promjenama (spajanje, pripajanjeljga);

- prilikom primopredaje duznosti dganopolagaa ili odlaska na duze odsustvo s posla
osoba koja rukuju materijalnim i néanim vrijednostima i sredstvima;

- drugim sl¢ajevima preddenim zakonom (elementarna nepogoda, pozar, pravala
drugo), prilikom revizije ili kontrole.

Djelomican popis provodi se kod primopredaje duznosti Ipaka i drugog rukovatelja
imovinom, za onu imovinu kojom rukuje, moze se @siv prije redovnog popisa u cilju



olakSanja i pripreme popisa te kada ravnatelj peocida postoje opravdani razlozi za takav
popis.

Kontinuirani popis obavlja se neprekidno u tijekadme, prema planu i sustavno se
popisuje odréena vrsta imovine radi azurnog usilanja s knjigovodstvenom evidencijom.

Clanak 8.
Redovni godisnji popis @mje najranije dva mjeseca prije isteka poslovneige.

Predmet popisa

Clanak 9.
Popisom se obuh¢a sva imovina, u svim pojavnim oblicima, bez obzieato radi li se o
vlastitoj ili tudoj imovini. Mjesto popisa je adresa objekta, u kajge imovina smjestena.
Provedba popisa imovine i obveza obutava
- obavljanje cjelovitog godiSnjeg popisa imovingbveza;
- usklativanje stanja iskazanog u poslovnim knjigama sajsta utvidenim popisom;
- utvrdivanje razlike izméu knjigovodstvenog i stvarnog stanja;
- odlwivanje o popisnim razlikama te u skladu s time gmoyiodstvenog evidentiranja
nastalih razlika.

Clanak 10.
Predmet popisa u Domu je:
1. Nefinancijska imovina:
- neproizvedena dugotrajna imovina (materijalnamaterijalna);
- proizvedena dugotrajna imovina (nepokretna i ptia: graevinski objekti,
postrojenja, oprema, prijevozna sredstva, knjigematerijalne proizvedene imovine);
- sitan inventar;
- dugotrajna nefinancijska imovinaripremi
- proizvedena kratkotrajna imovina.
2. Financijska imovina:
- novac na réunu u banci i blagajni;
- depoziti, jandevni polozi i potrazivanja od zaposlenih te za yiEene poreze i
ostalo;
- potrazivanja za prihode poslovanja;
- potrazivanja od prodaje nefinancijske imovine;
- ostala potrazivanja.
3. Obveze
- obveze za rashode poslovanja;
- obveze za nabavu nefinancijske imovine.

Povjerenstvo za popis

Clanak 11.

Redovni godisnji popis te usklavanje s knjigovodstvenim podacima, provodi se sa
stanjem na dan 31. prosinca.

Voditelj racunovodstva izrduje prijedlog Odluke o godiSnjem popisu imovinebveza i
osnivanju popisnih povjerenstava (dalje u tekstdiu®a o popisu) i dostavlja ga ravnatelju
najkasnije do 20. listopada telaugodine.

Ravnatelj do 25. listopada telaigodine donosi Odluku iz stavka 2. ovidgnka.



Odluka o popisu sadrzi: vrste i broj povjerensta@apopis, imena i prezimena osoba
imenovanih u povjerenstva, plan i predmet popisgesta i vrijeme popisa, zada i rokovi
obavljanja popisa i dostavljanja izvjeStaja o papis

Clanak 12.

Odlukom o popisu i imenovanju povjerenstava za $opbvine i obveza imenuje se:

- Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine

- Povjerenstvo za popis financijske imovine i eby

- Druga povjerenstva po potrebi.

Ako ocijeni potrebnim i mogtim, s obzirom na raspolozivost stnih osoba, ravnatelj
moze imenovati i srediSnje povjerenstvo za posgakimenuje vise popisnih povjerenstava.

SrediSnje povjerenstvo za popis rukovodi popisooyrétinira i nadzire rad pojedinih
povjerenstava, provjerava tijek popisa i daje pesapute za rad i pruza stnu pome.

Uputom se utwtuju rokovi obavljanja tih zadataka, redoslijed [®apivrste imovine i
obveza koje treba popisati, radnje nakon obavljepogisa u smislu pribavljanja i upisivanja
vrijednosti iz knjigovodstvene dokumentacije u o liste, kao i obveze sastavljanja izvjeStaja
0 obavljenom popisu s utienim razlikama i prijedlozima za njihovo rjeSavangic¢no.

Uputa se prije petka popisa dostavlja predsjednicima povjerenstava.

U nedostatku stimih osoba, ravnatelj moze imenovati jedno povjdrenga cjelokupan
popis.

Ako nije imenovao srediSnje povjerenstvo za pofsllukom iz ¢lanka 11. ovog
Pravilnika, ravnatelj moze imenovati koordinatorapisa, koji ima prava i ovlasti srediSnjeg
povjerenstva, u vezi koordiniranja rada povjereastiavanja uputa i séoe pomai.

Predsjednik i¢lanovi povjerenstva ne mogu biti radnici koji rukale materijalnim i
nowanim vrijednostima koji su predmet popisa, za pqm$azivanja i obveza ne mogu biti
imenovane osobe koje vode anakti evidenciju o tim potrazivanjima i obvezama.

Clanak 13.
Zadaci povjerenstava za popis su:
- obaviti fizicki popis imovine;
- sastaviti izvjeStaj o obavljenom Epi dostaviti ga srediSnjem povjerenstvu/ravnatelj
u rokovima utdenim uc¢lanku 14 ovog Pravilnika;
- obaviti procjenu viskova postujutrzisnu vrijednost;
- havesti uzroke nastalih viSkova, manjkova, &&téa i dr.
Clanovi povjerenstava za popis odgovorni su za:
- to¢nost popisom ustanovljenog stanja imovine i obveza,
- to¢no i pravilno sastavljanje i ispunjavanje popisimia,;
- pravodobno obavljanje popisa;
- vjerodostojnost, fnost, potpunost i pravodobnost izvjeStaja o obawvlje popisu.

Rokovi popisa

Clanak 14.

Rokovi za popis i predaju izvjeStaja 0 popisu ddje se prema vrsti imovine koja se
popisuje, i to za:

- za nepokretnu imovinu (nekretnine) ¢pusi od 1. studenoga do najkasnije 15¢sij

- za pokretnu imovinu, pevsi od 1. studenoga do najkasnije 20 ¢ajg

- za no¥ana sredstva u blagajni, zadnji dan ¢breskog razdoblja, odnosno prvi radni
dan novoga obtainskog razdoblja, a prije petka rada blagajne;

- za druga sredstva i obveze, najkasnije do 2&:rgg.



Pripremne radnje i provedba popisa

Clanak 15.

Pripremne radnje popisnog povjerenstva su radnje kwethode samom popisu i
obavljaju se radi lakSeg, brzeg i pravilnijeg po@sja i ukljuuju:

- plan rada u kojem se popisuju svi poslovi i dtjyu rokovi obavljanja pojedinih poslova
popisa;

- prije popisa materijalne imovine, predmete trgiyagledati i grupirati radi lakSeg
popisivanja i obiljeziti inventarnim brojevima;

- fizicki izdvojiti i na posebnim popisnim listama popisaastarjelu i neupotrebljivu
imovinu, kao i tdu imovinu koja se nalazi rauwvanju ili uporabi kod Doma;

- prikupiti i urediti reverse za imovinu kojima gaduzene pojedine osobe;

- pribaviti popisne liste;

- pregledati sve analike evidencije;

- uskladiti analittke evidencije sa sintékim evidencijama u Glavnoj knjizi;

- usklativanje podataka evidentiranih u poéném knjigama i evidencijama sa stanjem u
Glavnoj knjizi.

Kod potrazivanja i obveza provijeriti je li za svghojedino potrazivanje i obvezu, za koju
postoji pravni temelj, ispostavljen dokument i jeBusvi poslovni dogdaji iz dokumenta
proknjizeni.

Clanak 16.

Pripremne radnje u ustrojstvenim jedinicama u kajise obavlja popis i kod pojedinih
radnikacine:

- osiguranje dostupnosti imovine;

- omoguéavanje dostupnosti dokumentacije o imovini i obveaoje su predmet popisa,
provjera postojanja inventurnih brojeva na imovini.

Sve osobe odgovorne za popis trebaju biti upoze@syrhom popisa, njihovim zadacima,
odgovorno8u i drugim pitanjima vaznim za petak popisa.

Clanak 17.
Podaci o popisu unose se pojedmau naturalnim izrazima u popisne liste.
Popisne liste se sastavljaju za svako popisno mEstebno i imaju sljede elemente:
- broj popisne liste;
- mjesto i predmet popisa;
- datum pdetka i zavrSetka popisa;
- imenaclanova popisnog povjerenstva;
- haziv, vrstu i inventurni broj imovine;
- jedinicu mjere,
- potpis¢lanova popisnog povjerenstva;
- potpis odgovorne osobe popisnog mjesta;
- kratak komentar ili primjedbe povjerenstva tepgatrebi i druge podatke.
Na osnovu popisnih lista iztaju se inventurne liste, koje sadrzavaju podatkévarnom
I knjigovodstvenom stanju te razlike dwenjima u kol€ini i vrijednosti.
Inventurne liste prate popisne liste te ih potm@dRpvjerenstvo za popis ictanovodstvo.

Clanak 18.
U posebne popisne liste popisuje se:



- materijalna imovina za koju se popisom utvrdijelaStéena ili neupotrebljiva te istu s kratkim
opisom sadrzaja (po potrebi) i razloga 68tga i neupotrebljivosti, predloziti za rashodowan;
odnosno otpis;

- dugotrajna materijalna imovina (investicije wekiy), provjeriti i procijeniti stupanj dovrsenosti
te predvidjeti rok zavrSetka ili predloziti ditif nacin rjeSavanja,

- materijalna imovina koja se vodi u posebnim sidain evidencijama;

- vlastita imovina koja je u trenutku popisa pdsoa ili se iz drugih opravdanih razloga nalazi
izvan Doma;

- tuda imovina i sitni inventar;

- nowana sredstva,

- dugor@na i kratkor@na potrazivanja i obveze.

Clanak 19.

Imovina koja na dan popisa nije z&ea u prostorima Doma (p@&na imovina, imovina
dana na koriStenje, upravljanjgjvanje ili popravljanje i stino), unosi se u posebne popisne liste
na osnovu vjerodostojne dokumentacije, koja seafeilpopisnoj listi, ako do dana zavrSetka
popisa nhije vréena.

Clanak 20.

Popis zemljiSta obavlja se prema lokacijama (katakim oginama i parcelacijskim
brojevima), vrstama (gdavinsko i ostala zemljiSta) i povrSini, premu treba voditi runa ne
samo o vrsti nego i namjeni zemljiSta. Popis ze&tajiobavlja se na temelju dokumenata kojima
je zemljiSte stéeno u vlasnistvo, ako od trenutka stjecanja nije bikakvih promjena njegove
povrsSine ili prenamjene.

Popisuju se zemljiSta odvojeno po vrsti i namjeto;

-izgradeno graevinsko zemljiste (pod objektom, parkiraliSta £sb);

-zelene povrsine (park i sl);

-zemljiSta pod infrastrukturnim objektima (pod diijema prometne, energetske i
komunalne infrastrukture).

Clanak 21.

Popis nematerijalne imovine (proizvedene i nepriane), aktivnih i pasivnih
vremenskih razgraténja obavlja se provjeravanjem opravdanosti iskazadataka, ispravnosti
utvrdivanja troSkova nabave na temelju vjerodostojneudwntacije i knjigovodstvenih isprava
koje su sluzile kao podloga za evidentiranje.

Povjerenstvo za popige procijeniti opravdanost daljnjeg iskazivanja aweovine i
predloziti za rashod ili otpis onu nematerijalnwirmu od koje se u budem razdoblju ne mogu
ocekivati ekonomske koristi (prestanak koristenjh)i s

Nematerijalna imovina upisuje se u popisni listnppaenazivu i nabavnoj vrijednosti te se
usklaiuje s knjigovodstvenim podacima.

Clanak 22.

Popis objekta i gdevinskih objekata kojéine samostalni predmet vlasniStva obavlja se
uvidom u vlasniki list te se upisuje identifikacijski broj objekia njegova dijela iz izvatka
zemljiSne knjige.

U popisnim listovima se gdavinski objekt iskazuju odvojeno od zemljiSta naeko je
smjesten.

Clanak 23.



Pokretna imovina - oprema popisuje sénim terminalima u kojima se nalaze osnovni
podaci o pokretnoj imovini, preko aftiog koda (barkod naljepnice).

Nakon popisa podaci se izénih terminala prenose u osobnguaalo u kojemu se nalaze
podaci o stanju prije popisa te se usgdaje stanje u knjigovodstvu sa stanjem dénim
popisom. Ispisuju se liste viSka ili manjka za kge c¢lanovi povjerenstava duzni traziti
pojasnjenja i izjave odgovornih osoba te predlotin rjeSavanja nastalih razlika.

Do osiguranja tehtikih uvjeta za obavljanje popisa natimaiz stavka 1. i 2. ovoglanka,
popis ¢e se obavljati koristé uobicajene metode brojanja, mjerenja, vaganja, prosanja,
obratunavanja i stino.

Clanak 24.
Sitni inventar popisuje se u posebne popisne IBimi inventar za koji utvrdi da se ne
nalazi kod osoba zaduzenih reversom te dotrajati snventar, Povjerenstvo iskazuje na
posebnim listama.

Clanak 25.

Prilikom popisa nefinancijske imovine u pripremafitalne investicije u tijeku, dovrSene
i nedovrSene), Povjerenstvo za popis duzno je iivefupanj dovrSetka imovine, prema
iskazanim i obréunatim situacijama ili drugim ob&anima kao i pravilnost isplata iz#atima.

Za dovrSenu imovinu koja je predana u uporabu, étemstvo za popis u suradnji s
nadleznim ministarstvom ili drugim tijelom utvrdie dan kada je objekt ili dio objekta zavrsen,
odnosno stavljen u uporabu, utvrad# nabavnu vrijednost i ispravak vrijednosti (zaedbj
stavljen u uporabu ranijih godina) te predlozikngZenje s r&una pripreme i evidentiranje na
ratunu imovine u uporabi.

Ako se ustanovi razlika nabavne vrijednosti imovimmaeiu stvarnog i knjigovodstvenog
stanja, Povjerenstvw®e uz obrazlozenje predloziti i &ia rjieSavanja utdenih razlika.

Clanak 26.
Popis novca na zZirotanima kod poslovne banke popisuje se na temelpdiabanke sa
stanjem na dan 31. prosinca.
Popis gotovine u blagajni obavlja se brojanjem @epoenima i upisivanjem utignih
iznosa u posebne popisne liste.

Clanak 27.

Popis potrazivanja i obveza obavlja se prema stargwslovnim knjigama i postojanju
vjerodostojne knjigovodstvene dokumentacije.

Povjerenstvo za popis potrazivanja i obveza, isiazu posebnim popisnim listama
potrazivanja i obveza za koje ne postoje urednavep

Povjerenstvo za popis potrazivanja i obveza pravgliskazana potrazivanja i obveze te
ih razvrstava na:

- nesporna (otvorena dospjela i nedospjela);

- sumnjiva i sporna (dospjela, ali nenaplativajalosti, za koje je uloZzena tuzba na sudu)
koja se predlazu za ispravak vrijednosti;

- sumnjiva i sporna koja se predlazu za otpis zZiEmmogénosti naplate (prilozeni dokazi
0 nemogudnosti naplate) te

- zastarjela koja se predlazu za otpis (prilozekiadi o zastari).

Povjerenstva predlazu za otpis potrazivanja i oewaszkoje to postoji pravni osnov.

Clanak 28.



Povjerenstvo za popis utiuje stanje na dan 31. prosinca tako da u popiste firema
vjerodostojnoj dokumentaciji pribroji ili oduzme evljenu ili otwWenu imovinu od dana
obavljenog fiztkog popisa do dana 31. prosinca.

Clanak 29.
Popisna lista iziduje se u dva primjerka od kojih se jedan primjedlaktavlja ravnatelju,
drugi se dostavlja Ranovodstvu. Popisne liste potpisuianovi Povjerenstva za popis i osoba
koja rukuje imovinom, koja je predmet popisa. Padpg se svaka stranica popisne liste.

Clanak 30.

Knjigovodstveno stanje unosi se u popisne list&konasSto je obavljen fizki popis
imovine i obveza.

Nakon toga, Povjerenstva za popis dtyu razlike izméu stvarnog i knjigovodstvenog
stanja (viskove i manjkove) i uidwju uzroke tih razlika.

Povjerenstva za popis, na temelju knjigovodstverutataka, iskazuju vrijednost manjka
materijalne imovine u popisnim listama.

Povjerenstva za popis, na temelju procjene, iskazijednost viska materijalne imovine
u popisnim listama.

Za utvdeni viSak ili manjak povjerenstva za popis navodwaploZenje zaduZene,
odnosno odgovorne osobe.

Povjerenstva za popis za utene visSkove ili manjkove predlazu otpis ili unos u
evidenciju imovine.

Viskovi se smiju prebijati s manjkovima samo ucéglu cite zamjene pojedinih gihnih
vrsta materijalnih vrijednosti.

IzvjeStaj o obavljenom popisu

Clanak 31.
O obavljenom popisu, povjerenstva za popis sasiavifvjestaj koji sadrzi:
- stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obveza
- razlike izm@u stvarnog stanja utdtenog popisom i knjigovodstvenog stanja;
- uzroke neslaganja izrde stanja utwtenog popisom i knjigovodstvenog stanja;
- prijedlog za rashodovanje o&me imovine i prijedlog za tefenje odgovorne osobe
¢ijom krivnjom je nastao manjak ili o&tenje;
- prijedloge za likvidaciju ili evidenciju utdenih razlika;
- objasnjenje &tih zamjena;
- primjedbe i objasSnjenja osoba koja rukuju, odmo&pnje su zaduzene materijalnim i
nowanim vrijednostima o utdenim razlikama.

Clanak 32.

Povjerenstva za popis dostavljaju izvjeStaj o popiajedno s popisnim listama
srediSnjem popisnom povjerenstvu, ako je imenovak@)e sastavlja cjelovito izvjeStaj o
rezultatima obavljenog popisa i dostavlja ga s gapn listama ravnatelju najkasnije do 20.
sije¢nja sljedée godine.

Uz cjelovito izvjeStaj iz stavka 1. ovofanka, dostavljaju se popisne liste, izjave
odgovornih osoba, obrazloZzenje nastalih razlikajeqiiozi za otpis, lista za rashodovanje,
prijedlozi za evidenciju viSkova, a prema potredrugo.

Ukoliko srediSnje povjerenstvo nije osnovano, Pranstvo za popis dostavlja ravnatelju
izvjeXe iz stavka 1. i 2. ovoglanka.



Clanak 33.
Ravnatelj razmatra cjeloviti izvjeStaj o popisuaijkasnije do 31. sijmja donosi Odluku

- n&inu likvidacije utvidenih manjkova,;

- n&inu knjizenja utvdenih viskova;

- otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivangbiveza,

- rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara

- prodaji ili darovanju imovine;

- mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, d@$ta, neuskidenosti
knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nEtsost potrazivanja i sino;

- drugo prema prijedlozima povjerenstava za pdpizaduzuje odgovorne osobe za
provedbu donesenih zakdjaka i odréuje rok provedbe.

Rashodovanje imovine
Clanak 34.

Ravnatelj osniva i imenuje Povjerenstvo za rashad@/ materijalne imovine (dalje u
tekstu: Povjerenstvo), koje tijekom godine predleimatelju materijalnu imovinu za rashod.

Za rashod se predlaze materijalna imovina:

- koja je oStéena i popravak nije modduli je popravak neisplativ i

- koja je uniStena, istroSena, zastarjela i niggarabi.

Pod materijalnom imovinom iz stavka 1. outdgnka, smatra se:

- postrojenja i oprema;

- prijevozna sredstva;

- knjige i

- sitni inventar.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovotanka sastoji se od predsjednika i diena.

Clanak 35.
Povjerenstvo predlaze ravnatelju rashodovanje neelje zahtjeva za rashodovanje (u
daljnjem tekstu: zahtjev), koji potpisuje vodit@jela/radnik koji je zaduzen i koristi imovinu.
Obrazac zahtjeva za rashodovanje opreme sastsio pvog Pravilnika (prilog 2).
Ako Povjerenstvo zahtjev ocijeni osnovanim, ége prijedlog Odluke o rashodovanju
materijalne imovine ravnatelju na donosenje.

Clanak 36.

Prijedlog Odluke o rashodovanju sadrzava:

- podatke o imovini (inventarski broj, naziv imoein nabavnu vrijednost, ispravak
vrijednosti i sadasnju vrijednost);

- n&in postupanja s tom imovinom (prodaja, darovanijayl@nje u upotrebu u druge
svrhe: pocijepana posteljina kao krpat&genje i sl.), uniStenje i na koji tia;

- procjenu ostatka trziSne vrijednosti rashodovaraerijalne imovine ako se aluje
prodajom;

- zaduzenja u svezi s provedbom Odluke.

Clanak 37.
Nakon donoSenja Odluke o rashodovanju materijainevine, ova se imovina fiki
izdvaja iz upotrebe.

Clanak 38.
Rashodovana materijalna imovina, isknjizuje sevidencija:



- nakon uniStenja na temelju zapisnika o uniStehjpotvrde o predaji na uniStenje
druStvu za zbrinjavanje otpada;

- nakon prodaje na temelju ugovora o prodaji Ikznog r&una;

- nakon donacije (ustupanja bez naknade) na tenedjkumenta o primopredaji
materijalne imovine;

- nakon prenamjene, na temelju zapisnika s osobojoj Ise roba predaje za drugu
namjenu.

V. USKLA PIVANJE KNJIGOVODSTVENOG STANJA

Clanak 39.

IzvijeStaj o popisu s dokumentacijom i donesena ladluavnatelja, dostavljaju se
Ratunovodstvu na knjizenje razlika i uséiganje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem
utvrdenim popisom na dan 31. prosinca, najkasnije:

- do 31. sijénja tekite godine za proteklu godinu, i to za popis kojobavlja na koncu
poslovne godine;

- u roku 20 dana od dana s kojim je obavljen popéspopis koji se obavlja u tijeku
godine.

Nalog za knjizenje utdenih popisnih (inventurnih) razlika — viSkova i nkova u
knjigovodstvenim evidencijama izdaje voditelfuaovodstva, u skladu s odlukom ravnatelja.

IzvjeStaj o obavljenom popisu je prilog Bilanci g Doma icuva se trajno, popisni
listovi, zapisnici i druge liste koje su sastaviu tvjeStajacuvaju se sedam godina.

Odluka i zapisnik o rashodovanju dostavljaju sein@vodstvu.

Clanak 40.
Strikne i administrativne poslove za povjerenstva iz gov@ravilnika obavlja
Ratunovodstvo.

Clanak 41.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dajaaeba oglasnoj pto Doma.

KLASA: 011-01/16-01/1
URBROJ: 2182/09-6-2-2-1
Oklaj, 19. velj&e 2016.

RAVNATELJICA
Cecilija Tolo, dipl iur.



