Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16, 114/22 i 48/26)
te odredbe ¢lanka 19. to¢.1. 1 ¢lanka 42. stavka 1. Statuta Doma za starije osobe Oklaj, Upravno vijece
Doma, na sjednici odrzanoj dana 13. kolovoza 2026. god. donijelo je

. . PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Doma za starije osobe Oklaj

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se osnovna pravila i uvjeti, te na¢in i postupci provedbe jednostavne nabave
za potrebe Doma za starije osobe Oklaj (u daljnjem tekstu: Dom).
Jednostavnom nabavom u smislu odredbi ovog Pravilnika smatra se nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 EUR, te radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR-a.
Procijenjena vrijednost nabave iz ¢lanka l. ovog Pravilnika odnosi se na ukupnu vrijednost nabave, bez
poreza na dodanu vrijednost, za sve izvore financiranja (sredstva proracuna, EU sredstva, vlastite
prihode, donacije i dr.) i bez obzira na proracunsku godinu.

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, primjenjivat ¢e se Uputa Ministarstva
rada, mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike o provedbi postupaka jednostavne nabave roba,
usluga i radova u domovima socijalne skrbi kojima je osniva¢ Republika Hrvatska, KLASA: 406-01/26-
01/13; URBROJ: 524-07-04-02/1-26-1 od 17. srpnja 2026. god., odredbe zakona te drugi propisi i akti
Doma kao narugitelja koji ureduju podrugja djelatnosti povezane s pojedinim predmetom nabave.
Postupke nabave koji se financiraju projektno sredstvima EU sredstava Dom ce provoditi uz strogo
postivanje pravila propisanih uputama za prijavitelje projekata i ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava te zakonom i podzakonskim propisima i u skladu s ovim Pravilnikom.

Clanak 3.

U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedece znacenje:
1. Narugitelj je Dom za starije osobe Oklaj
2. predmet nabave su roba, usluge ili radovi odredeni na nalin da predstavljaju tehnicku,
tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu

3. Plan nabave je dokument koji sadrzi podatke o predmetima nabave koje Dom namjerava
nabaviti u tijeku kalendarske godine

4. procijenjena vrijednost nabave je vrijednost predmeta nabave koju Dom kao narucitelj odreduje
prije pocetka postupka, na temelju dotadasnjeg iskustva i dostupnih podataka o kretanju cijena
na trzistu

5. lzjava o spre¢avanju sukoba interesa je obrazac kojeg su u propisanim slu¢ajevima duzni
ispuniti i potpisati svi ¢lanovi struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: stru¢no povjerenstvo). U svim ostalim slucajevima na
sukob interesa se na odgovaraju¢i na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i zakona
kojim se ureduje sprjetavanje sukoba izmedu privatnog i javnog interesa u obnaSanju javnih
duznosti i obveznika postupanja prema tom zakonu.



6. Odluka o pocetku postupka nabave i imenovanju stru¢nog povjerenstva je akt kojim ravnatelj
pokrece postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
15.000.00 eura i imenuje osobe zaduZene za njegovu pripremu i provedbu

7. Poziv na dostavu ponude je akt koji sadrzi sve bitne uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave,
ugovaranje i realizaciju nabave

Il ‘NACELA NABAVE

Clanak 4.
U provedbi postupaka jednostavne nabave Dom je duzan postupati paznjom dobrog gospodarstvenika,
te postivati nacCela zakonitog, namjenskog, svrhovitog. ekonomi¢nog i transparentnog troSenja
proracunskih sredstava. U odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan je postovati nacelo slobode
kretanja robe. poslovnog nastana i pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo
trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i
transparentnosti.

1. SUKOB INTERESA

Clanak 5.

Pod sukobom interesa izmedu Doma kao narucitelja i gospodarskog subjekta podrazumijevaju se
situacije kad predstavnici Doma koji su ukljuceni u provedbu postupka nabave ili koji mogu utjecati na
ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u postupku, a osobito ako
predstavnik narucitelja istodobno obavlja upravljacke poslove u gospodarskom subjektu ili je vlasnik
poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju, odnosno u
kapitalu toga gospodarskog subjekta s vise od 0,5 %.
Predstavnikom narucitelja u smislu ovoga ¢lanka smatraju se:

- ravnatelj Doma,

- c¢lanovi Upravnog vijeca,

- clanovi stru¢nog povjerenstva,

- druge osobe koje sudjeluju u pripremi dokumentacije o nabavi i mogu utjecati na donosenje

odluka u postupku nabave

Gospodarskim subjektom iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatra se ponuditelj i drugi subjekt na kojeg se
ponuditelj oslanja.

Clanak 6.

Odredba ¢lanka 5. stavka 1. ovoga Pravilnika primjenjuje se na odgovarajuci nacin na srodnike po krvi
u pravoj liniji ili u pobo¢noj liniji do etvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja, bracnog
ili izvanbraé¢nog druga, bez obzira na to je li brak prestao, te posvojitelje i posvojenike (u daljnjem
tekstu: povezane osobe) predstavnika narucitelja.

Prijenos udjela u vlasniStvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o sprjeCavanju sukoba interesa ne utjeCe na sukob interesa u smislu ¢lanka 5. ovoga
Pravilnika.

Clanak 7.
Dom je obvezan poduzimati odgovarajuce mjere radi sprjecavanja, prepoznavanja i otklanjanja sukoba
interesa u postupcima jednostavne nabave koje provodi.



Predstavnici Doma obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je
azurirati bez odgadanja u slu¢aju promjena.

Dom je obvezan, na temelju izjava svojih predstavnika. na svojim internetskim stranicama objaviti popis
gospodarskih subjekata s kojima je u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje, te ga
azurirati u slué¢aju promjena.

Dom je u dokumentaciji za pojedini postupak nabave duzan navesti popis gospodarskih subjekata s
kojima je u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Clanovi struénog povjerenstva koji sudjeluju u provedbi postupka nabave procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 EUR-a duzni su potpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa, koja se pohranjuje u spisu
predmeta nabave.

Clanak 8.
Zaposlenik Doma koji je u sukobu interesa ne moze sudjelovati u postupku pripreme dokumentacije,
pregledu i ocjeni ponuda, predlaganju odluke o odabiru niti donosenju odluke o odabiru.
Predstavnik narucitelja obvezan se odmah po saznanju da je u sukobu interesa, a najkasnije iduci dan,
izuzeti iz postupka nabave te o tome obavijestiti ravnatelja.
U sluc¢aju iz prethodnog stavka, ravnatelj ¢e odrediti drugu osobu za aktivnosti koje je trebao provesti
izuzeti predstavnik, te osigurati da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozi daljnji tijek
postupka.
Ako izuzimanje predstavnika narucitelja koji je u sukobu interesa nije moguce, ili se izuzimanjem ne
moze otkloniti sukob interesa, ponuda ponuditelja s kojim postoji sukob interesa ¢e se odbiti.
Ako nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, postupak javne nabave Ce se
ponistiti.

Iv. PLAN NABAVE

Clanak 9.
Temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne nabave te izdavanje narudzbenica i sklapanje
ugovora/okvirnih sporazuma za potrebe Doma je plan nabave.
Plan nabave donosi ravnatelj u roku od 30 dana od donosenja financijskog plana Doma za iducu
proracunsku godinu.
Plan nabave azurira se po potrebi, a najmanje svakih 6 mjeseci. pri ¢emu sve izmjene i dopune uéinjene
tijekom godine moraju biti vidljivo naznacene.
U Plan nabave unose se svi predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR-
a.
Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 EUR moze se provoditi samo ako je
predvidena Planom nabave, osim iznimno, u slu¢aju hitnih intervencija odredenih ovim Pravilnikom.
Plan nabave i sve njegove izmjene objavljuju se u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN RH).

V. POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 10.
Jednostavna nabava moze se provesti ako je predvidena Planom nabave i ako su za njezinu provedbu
osigurana sredstva u Financijskom planu Doma.
Ako sredstva nisu osigurana u Financijskom planu Doma u trenutku ukazane potrebe, ali se pokretanje
postupka nabave smatra nuznim, moze provesti postupak uz obvezu da se financijska sredstva osiguraju
u trenutku izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.



U slu¢ajevima kada Dom nema osigurana sredstva za nabavu, a ista dodatno potrazuje od Ministarstva,
nakon provedenog postupka nabave dostavit ¢e cjelokupnu dokumentaciju Ministarstvu radi dobivanja
suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava za placanje.

Clanak 11.
Za nabavu robe/nefinancijske imovine, usluga i radova za kojima se tijekom godine ukaZe potreba, a za
nabavu koje nema planirana sredstva u svom Financijskom planu, Dom ¢e Ministarstvu uputiti pisani
zahtjev u kojem obvezno obrazlaze potrebu. te dostavlja dokumentaciju o provedenom postupku nabave
i trazi suglasnost za osiguranje sredstava prije sklapanja ugovora. temeljem prijedloga Odluke o odabiru
1 Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,
Ako Ministarstvo nabavu ocijeni opravdanom i utvrdi da je postupak nabave proveden sukladno ovom
Pravilniku, osigurat ¢e sredstva u Financijskom planu Ministarstva i dostaviti Domu suglasnost za
osiguranje sredstava, nakon ¢ega Dom moze sklopiti ugovor o nabavi u predmetnom postupku.
Odgovor na zahtjev za osiguranjem sredstava Ministarstvo ¢e Domu dostaviti najkasnije u roku od 30
dana od dana primitka zahtjeva.
Ministarstvo ¢e uskrati suglasnost ako postupak jednostavne nabave nije proveden u skladu s ovim
Pravilnikom, zakonom i podzakonskim propisima, ako procijeni da predmetna nabava nije prioritetna,
odnosno opravdana, ukoliko za navedenu nabavu nisu planirana dovoljna sredstva u Financijskom planu
Ministarstva, te ako je ponudena cijena zna¢ajno visa od trzisnih cijena na hrvatskom trzistu za istu vrstu
radova. robe i usluga u trenutku otvaranja ponuda.
U slucaju uskrate suglasnosti Ministarstva, Dom ¢e provedeni postupak nabave ponistiti.

Clanak 12.
Dom postupke jednostavne nabave moze provoditi primjenom ¢lanka 51. Zakona ili koristenjem
kriterija kvalitete koji ukljucuju i socijalne aspekte (zaposlene osobe s invaliditetom), u kojem slu¢aju
sklapanje takvog ugovora predstavlja zamjensko ispunjenje kvotnog zapo$ljavanja osoba s invaliditetom
koje moze u potpunosti ili djelomi¢no zamijeniti obvezu placanja naknade za nezaposljavanje osoba s
invaliditetom sukladno zakonskim propisima.
Ovaj Pravilnik Dom nece primijeniti
- u slu¢ajevima nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 25.000 EUR-a za robu i
usluge, odnosno manje ili jednake od 45.000 EUR-a za radove koji se provode radi iznimne
zurnosti ili neodgodive potrebe, a koje Dom nije mogao unaprijed predvidjeti, samo ako bi
provodenje postupka prema Pravilniku onemogucilo pravodobno izvrienje obveza Doma ili mu
uzrokovalo Stetu u obavljanju djelatnosti, a sredstva su osigurana u Financijskom planu Doma
- na placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i
drugim stru¢nim dogadanjima
- na troSkove sluzbenih putovanja. ukljucujuci troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice koje se
podmiruju sukladno posebnim propisima
- pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, Casopise i elektroni¢ke publikacije ako se
nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera
- odvjetnicke usluge, javnobiljeznicke ili sli¢ne stru¢ne usluge
- nabavu roba. usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Dom ostvaruje kontrolu u skladu s
odredbama Zakona.
U slucajevima izvanrednih okolnosti i hitne potrebe provodenja nabave robe/ nefinancijske imovine,
usluga i radova zbog nastupa vise sile (elementarne i druge nepogode, kvar. dotrajalost, puknuce i sl.
radi kojeg nije moguce normalno funkcioniranje Doma, ¢iji se nastanak nije mogao predvidjeti, izbjeci
ni otkloniti, a odgoda bi mogla poremetiti redovnu djelatnost Doma i prouzrokovati $tetu, dom moze
odmabh izdati narudzbenicu samo za nuznu sanaciju. O tome je duzan istog dana obavijestiti Ministarstvo



na sluzbeni e-mail. a u roku 3 dana od dana prestanka izvanrednog dogadaja duzan je Ministarstvu
dostaviti sluzbeni zahtjev za odobrenje dodatnih sredstava s popratnom dokumentacijom.
Ako je karakter Stete takav da sanacija moze trpjeti odgodu, dom ¢e o nastaloj situaciji pisanim putem
izvijestiti Ministarstvo, te ¢e po dobivenom o¢itovanju provesti postupak sanacije, a za potrebe placanja
dostaviti sljedec¢u dokumentaciju:

— ugovor o nabavi ili narudzbenicu

— raun ispostavljen temeljem ugovora, odnosno privremene i okonane situacije za radove, po

potrebi ovjerene od strane stru¢nog nadzora
— zapisnik o izvrSenoj primopredaji.

Clanak 13.
Za sljedece predmete nabavu za potrebe Doma provodi
A. Sredisnji drzavni ured za javnu nabavu - ako se radi o:

a) elektronickim komunikacijskim uslugama u pokretnoj mrezi i opremi (uslugama mobilne
telefonije)

b) elektronickim komunikacijskim uslugama u pokretnoj mrezi i opremi (uslugama fiksne
telefonije)

c) opskrbi Doma elektricnom energijom

d) opskrbi gorivom

e) postanskim uslugama

f) osiguranje od automobilske odgovornosti

B. resorno ministarstvo:

1. zarobu za koju odluci provesti nabavu tijekom godine

2. za usluge ¢ija je vrijednost u proracunskoj godini jednaka ili vec¢a od praga jednostavne
nabave, za koju se sredstva osiguravaju u Financijskom planu ministarstva, ili su
neposredno vezane (projektiranje, nadzor i sl. ) za ustupanje radova za koje postupak
provodi Ministarstvo

3. zaradove ¢ija je procijenjena vrijednost u proracunskoj godini jednaka ili veca od praga
jednostavne nabave, za koje se sredstva osiguravaju u Financijskom planu ministarstva, ili
za koje resorno ministarstvo odluéi provesti postupak javne nabave.

VL RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.
Postupci jednostavne nabave koje provodi Dom razlikuju se prema procijenjenoj vrijednosti predmeta
nabave:

- Razina | obuhvaca nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 7.000,00 EUR-a;

- Razina 2 obuhvaca nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 7.000 EUR-a
a manje od 15..000 EUR-a;

- Razina 3 obuhvaca nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00
EUR-a, a manje od 25.000,00 EUR-a, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od
15.000,00 EUR-a, a manje od 45.000,00 EUR-a.;

- Razina 4 obuhvaca nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 25.000,00
EUR-a, a manje od 50.000,00 EUR-a, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
45.000,00 EUR-a, a manje od 100.000,00 EUR-a.



Odredbe o pokretanju postupka, dokumentiranju postupka, sklapanju ugovora, izdavanju narudzbenica
i pracenju izvrSenja primjenjuju se na sve razine nabave, osim ako pojedinom odredbom ovoga
Pravilnika nije druk¢ije propisano.

VII. JEDNOSTAVNA NABAVA RAZINE 1i2

Clanak 15.

Postupak se pokrece na inicijativu voditelja ustrojstvene jedinice ili radnika pod neposrednim
rukovodenjem ravnatelja.
Zahtjev se podnosi ravnatelju usmeno ili pisanim putem i sadrzi:

- razlog inicijative/ opis potrebe,

- predmet nabave,

- prijedlog gospodarskog subjekta ili gospodarskih subjekata kojima bi se uputio poziv za dostavu

ponude za razinu 2.

Prije donoSenja odluke ravnatelja o pokretanju postupka voditelj raCunovodstva provjerava je li nabava
u skladu s Financijskim planom, odnosno jesu li za predmetnu nabavu osigurana sredstva, u kojem
iznosu, te utvrduje izvor sredstava (poziciju i konto Financijskog plana) i o tome obavjestava
podnositelja inicijative i ravnatelja.

Clanak 16.
Za nabavu razine | nije potrebno provoditi formalni postupak, s tim $to se za nabavu do 3.000 eura
prikuplja najmanje | ponuda i izdaje izravna narudzbenica, a za uobicajeno dostupnu robu, usluge i
radove prikuplja dodatna ponuda radi usporedbe cijena, dok se za jednostavnu nabavu od 3.000 EUR-a
do 7.000,00 EUR-a prikupljaju najmanje 2 ponude..
Za nabavu razine 2 provodi se postupak jednostavne nabave uz slanje poziva za dostavu ponuda
najmanje trima gospodarskim subjektima. [znimno, zbog Zurnosti, Dom moze zatraziti samo 1 ponudu,
ali je duzan osigurati da se sredstva koriste svrsishodno i ekonomicno, uz obvezno odgovarajuée
dokumentiranje razloga ne prikupljanja dodatnih ponuda.
Za sve postupke nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 7.000, 00 EUR-a ravnatelj je duzan donijeti
posebnu Odluku o imenovanju Stru¢nog povjerenstva.

Clanak 17.
Poziv za dostavu ponude gospodarskim subjektima se dostavlja elektronickom postom ili drugim
dokazivim nadinom komunikacije. Danom slanja Poziva za dostavu ponuda sluzbeno zapocinje
postupak nabave.
Rok za dostavu ponude ne moze biti kra¢i od pet dana od dana upucivanja poziva, osim u slu¢ajevima
hitne intervencije propisane ovim Pravilnikom.
Poziv mora sadrzavati jasne zahtjeve Doma vezane uz predmet nabave, osobito u pogledu tehnickih
svojstava, koli¢ine, kvalitete i roka izvrSenja nabave.

Clanak 18.
Ako je ponuda zatrazena od samo jednog gospodarskog subjekta, po njenom primitku se, ako su
ispunjeni zahtjevi iz upita za ponudu, izdaje narudzbenica, a iznimno, ovisno o predmetu nabave (kad
su predmet nabave intelektualne, osobne, racunalne i sl. usluge) sklapa se ugovor o nabavi.
Ako je ponuda zatrazena od 2 ili vise gospodarskih subjekata. narudzbenica se izdaje/ugovor se sklapa
s najpovoljnijim ponuditeljem.

VIII. JEDNOSTAVNA NABAVA RAZINE 3 1 RAZINE 4



Clanak 19.
Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR-a provode se putem
modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH).
Postupak zapocinje donosenjem Odluke o pocetku postupka i imenovanju struénog povjerenstva kojom
se odreduju predmet nabave, procijenjena vrijednost predmeta nabave, izvor financiranja, kriterij za
odabir ponude, sastav stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka, te drugi elementi koji su bitni u
konkretnom predmetu.

Clanak 20.
Na temelju odluke ravnatelja Stru¢no povjerenstvo priprema dokumentaciju o nabavi, odreduje tehnicke
specifikacije i troskovnik, komunicira s gospodarskim subjektima, otvara, pregledava i ocjenjuje ponude
i o tome sastavlja zapisnik, te ravnatelju daje prijedlog odluke o odabiru ili poniStenju postupka.

Clanak 21.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

- podatke o Domu,

- opis predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- tehnicku specifikaciju/troskovnik,

- kriterij za odabir ponude,

- rok za dostavu ponuda,

- nacin dostave ponuda,

- uvjete i rok placanja,

- ostale podatke potrebne za izradu ponude.
Podaci u pozivu prilagodavat ¢e se slozenosti predmeta nabave, te ¢e po potrebi sadrzavati popratnu
dokumentaciju (projekt, nacrt ili sl.)

Clanak 22.

Za nabavu vrijednosti iznad 7.000,00 EUR-a, a osobito kad su predmet nabave gradevinski i obrtnicki
radovi, slozenije usluge, nabava opreme vece vrijednosti, nabava kod koje postoji povecani rizik
neurednog izvrenja ugovora, Dom moze od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za
uredno ispunjenje ugovora i za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, te za osiguranje od
odgovornosti iz djelatnosti.

Jamstvo se moze dostaviti u obliku bankarske garancije, solemnizirane bjanko zaduznice ili zaduznice,
novéanog pologa ili drugog odgovarajuceg instrumenta osiguranja navedenog u pozivu za dostavu
ponude s prilozima.

Clanak 23.
Za nabavu Razine 3 poziv na dostavu ponuda upucuje se najmanje trima gospodarskim subjektima
putem EOJN RH.
Ako zbog prirode predmeta nabave ili stanja na trziStu poziv nije moguce uputiti trima subjektima,
upucuje se manjem broju, uz posebno obrazlozenje koje se prilaze u spis predmeta.
Za nabavu Razine 4 provodi se javna objava poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH da se
podno$enje ponude omoguci svakom zainteresiranom gospodarskom subjektu.
Dom moze provesti postupak slanjem gospodarskim subjektima bez javne objave samo



- ako u prethodno provedenom postupku javne objave nije podnesena ni jedna ponuda ili ni jedna
valjana ponuda (uz uvjet da se pocetni ugovorni uvjeti bitno ne mijenjaju)

- ako predmet nabave zbog objektivnih i tehni¢kih razloga moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt (stvaranje jedinstvenog umjetni¢kog djela, tehnic¢ka isklju¢ivost ili zastita
prava intelektualnog vlasnistva)

- ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

Clanak 24.
Rok za dostavu ponuda ovisi o slozenosti predmeta nabave, a za nabavu Razine 3 ne moze biti kraéi od
pet dana od dana objave poziva u EOJN RH, dok za nabavu Razine 4 ne moze biti kra¢i od 7 dana.
Iznimno, kada to opravdavaju posebne okolnosti ili hitnost nabave, moze se odrediti i kraéi rok, uz
obrazlozenje koje se prilaze u spis predmeta.

Clanak 25.
Tijekom roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu traziti pojasnjenja dokumentacije ili
izmjenu poziva.
Komunikacija izmedu Doma i ponuditelja mora se odvijati na jednak, svima dostupan i dokaziv nacin.
Odgovori na zahtjeve za pojasnjenje i eventualne izmjene poziva objavljuju se na isti nacin na koji je
objavljen i poziv za dostavu ponuda.
Dom moze produziti rok za dostavu ponuda ako je to potrebno radi izmjene dokumentacije ili osiguranja
trziSnog natjecanja i obavijest o tome objaviti na EOJN RH.

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 26.
Dom vodi upisnik pristiglih ponuda.
Ponude pristigle izvan roka se ne razmatraju, o ¢emu se ponuditelj obavjestava bez odlaganja.
Ponude zaprimljene u roku otvara stru¢no povjerenstvo nakon isteka roka za dostavu ponuda te ih
pregledava i ocjenjuje sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva.
Otvaranje ponuda nije javno.
Tijekom pregleda i ocjene ponuda Stru¢no povjerenstvo moze od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili
dopunu dokumentacije, obrazloZenje neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude,
dostavu dokaza o raspolaganju resursima ponuditelja ili subjekta na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja
ili drugo ocitovanje, pod uvjetom da takvo postupanje ne dovodi do pregovaranja u vezi s kriterijem za
odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 27.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kao kriteriji odabira ekonomski najpovoljnije ponude mogu se, osim cijene, koristiti kriteriji kvalitete,
jamstvenog roka, tehnicke prednosti, estetskih i funkcionalnih osobina, ekoloskih osobina, operativni
troskovi, troskovi odrzavanja. servisna podrska i tehnicka pomo¢, datum isporuke, rok isporuke, rok
izvrenja i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave.

Clanak 28.
Ako u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda, Dom je moze odabrati ukoliko
ispunjava sve trazene uvjete.



Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriteriju odabira, odabrat ¢e se ponuda koja je
zaprimljena ranije, osim ako je pozivom za dostavu ponuda druk¢ije odredeno.

Ako je cijena najpovoljnije ponude visa od procijenjene vrijednosti nabave, ponuda se moze prihvatiti
ako su za njezino financiranje osigurana ili e biti osigurana sredstva te ako procijenjena vrijednost ne
prelazi pragove za jednostavnu nabavu propisane Zakonom o Jjavnoj nabavi.

Ako u zadanom roku ne prispije ni jedna ponuda, Dom ée produziti rok za dostavu ponuda ili ée ponoviti
postupak nabave, pri ¢emu ée vrijeme produzenja roka odrediti primjereno slozenosti predmeta nabave.
Ukoliko ni jedna od zaprimljenih ponuda ne odgovara zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda, ravnatelj
donosi Oduku o ponistenju postupka.

X. ODLUKA O ODABIRU I ODLUKA O PONISTENJU

Clanak 29.
Na temelju provedenog postupka i Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odluke
0 odabiru ravnatelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluku o poniitenju postupka
koje se dostavljaju svim ponuditeljima.
Odluka o odabiru i Odluka o ponistenju donose se u pravilu uroku od 15 dana od dana otvaranja ponuda,
osim ako je pozivom za dostavu ponuda odreden drugi rok.
Odluka o odabiru sadrzi podatke o Domu, predmet nabave. naziv odabranog ponuditelja, cijenu
odabrane ponude, razloge odabira i datum donosenja.
Odluka o ponistenju sadrzi predmet nabave, razloge ponistenja i datum donosenja odluke.
Za postupke provedene putem EOJN RH odluke se istodobno dostavljaju svim ponuditeljima i
objavljuju u EOJN RH.
Odluke o odabiru i ponistenju u postupcima provedenim putem EOJN RH smatraju se dostavljenima
istekom dana njihove objave u EOJN RH.
U slucaju nabave za koju sredstva nisu osigurana u Financijskom planu Doma Odluka o odabiru moze
se donijeti tek nakon pribavljanja prethodne suglasnosti nadleznog ministarstva.

Clanak 30.

Dom ima pravo ponistiti postupak jednostavne nabave tijekom Citavog postupka, sve do sklapanja
ugovora ili izdavanja narudzbenice.
Dom je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- nije zaprimljena nijedna ponuda,

- nakon pregleda i ocjene ne preostane nijedna valjana ponuda,

- su sve ponude neprihvatljive ili neprikladne,

- Je utvrden sukob interesa koji nije moguce otkloniti na drugi nacin,

- nastupe okolnosti zbog kojih predmetna nabava vise nije potrebna,

- to zahtijeva zastita javnog interesa.
Ponistenjem postupka ne nastaje pravo ponuditelja na naknadu troskova sudjelovanja u postupku
Jjednostavne nabave.

XI. PRAVNA ZASTITA

Clanak 31.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR-a svaki gospodarski
subjekt koji je sudjelovao u postupku ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju Doma protiv Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju.



Prigovor se podnosi u roku od tri dana od dana dostave odluke, isklju¢ivo elektronickim putem kroz
modul jednostavne nabave EOJN HR.
Prigovor mora sadrzavati:

- naziv i podatke podnositelja,

- oznaku postupka nabave,

- odluku koja se osporava,

- razloge prigovora,

- dokaze kojima se potkrepljuju navodi prigovora,

- prijedlog nac¢ina otklanjanja nepravilnosti.
Pravodobno podnesen prigovor odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice do
donosenja odluke o prigovoru osim u opravdanim slu¢ajevima zurnosti koje Dom mora obrazloziti..

XII.  ODLUCIVANJE O PRIGOVORU

Clanak 32.
O uredno ulozenom prigovoru odluku donosi ravnatelj Doma u roku od 10 dana od dana zaprimanja.
Prije donosenja odluke ravnatelj moze zatraziti o¢itovanje Stru¢nog povjerenstva, stru¢nih sluzbi Doma
ili podnositelja prigovora.
Odlukom o prigovoru ravnatelj moze:
- obustaviti postupak ako podnositelj odustane od prigovora do dana donosenja odluke;
- odbaciti prigovor koji je nepravodoban, nedopusten, podnesen od neovlastene osobe ili koji ne
sadrzi propisane podatke;
- odbiti prigovor kao neosnovan;
- usvojiti prigovor i ponistiti odluku o odabiru ili odluku o ponistenju te naloziti ponovno
provodenje odredenih radnji u postupku nabave.
Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena..
Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i drugim sudionicima postupka na dokaziv
nacin, odnosno, ako je postupak proveden putem modula jednostavne nabave, putem EOJN RH.
Odluka ravnatelja po prigovoru je izvr$na i konac¢na te protiv nje nije dopustena zalba, ali nezadovoljna
strana moze pokrenuti upravni spor pred nadleznim Upravnim sudom.

XIIIl. ROK MIROVANJA I IZVRSNOST ODLUKE

Clanak 33.
S odabranim ponuditeljem moze se sklopiti Ugovor o nabavi, odnosno izdati narudzbenica, nakon §to
odluka o odabiru postane izvrsna:
- dostavom odluke o odabiru ponuditelju, ako je u postupku nabave sudjelovao samo jedan
ponuditelj ¢ija je ponuda odabrana kao valjana;
- istekom roka mirovanja od tri dana racunajuci od dana dostave odluke o odabiru, ako na odluku
nije ulozen prigovor;
- dostavom odluke o prigovoru ako je na Odluku o odabiru ulozen prigovor.
Iznimno, ugovor se moze sklopiti, odnosno narudzbenica izdati i prije izvrSnosti odluke o odabiru samo
u slucajevima hitnih intervencija propisanih ovim Pravilnikom.

XIV. IZDAVANJE NARUDZBENICE I SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 34.



Narudzbenica se u pravilu izdaje za vrijednosti nabave do 3.000 eura bez PDV-a. Ako se odabranom
ponuditelju izdaje narudzbenica, ona mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:

— naziv. adresu. OIB naru¢itelja

— naziv, adresu. OIB ponuditelja

— nadnevak izdavanja narudzbenice

—  broj narudzbenice

— detaljan predmet nabave

— Jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu

— rok i nacin placanja.

- potpis ovlastene osobe.
Ako specifikacija predmeta nabave sadr?i veéi broj stavki. u narudzbenici se umjesto njih moze navesti
broj i datum prihvaéene ponude.

Clanak 35.
- Ako se s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o nabavi, on mora biti sklopljen u pisanom obliku te
sadrzavati sve bitne sastojke koje sadrzi narudzbenica te propisane Zakonom o obveznim odnosima, a
obvezno:

- ugovorne strane,

- detaljan predmet nabave,

- ugovorenu cijenu,

- rok pocetka izvodenja radova, isporuke ili pruzanja usluge i rok zavrsetka,

- mjesto izvrenja,

- uvjete i rok placanja,

- ugovornu kaznu u slucaju zakasnjenja,

- naknadu Stete zbog neispunjenja ili neurednog ispunjenja ugovornih obveza,

- raskidne uvjete

- odredbe o odgovornosti ugovornih strana.
Ugovor mora biti u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda i sadrzajem odabrane ponude te se u
pravilu sklapa u roku od 30 dana od izvrsnosti odluke o odabiru.

XV.  IZMJENE UGOVORA I DODATNI RADOVI, USLUGE I ROBE

Clanak 36.
U slucaju opravdane potrebe koja se javi tijekom izvrSenja ugovora, a koja se nije mogla predvidjeti u
trenutku pokretanja postupka nabave i koja je neophodna za uredno izvrSenje sklopljenog ugovora
ugovorne strane mogu sklopiti dodatak ugovoru o nabavi, odnosno Dom kao narucitelj moze izdati novu
narudzbenicu kojom se produzuje rok izvrienja, poveéava kolicina ili ugovara dodatni opseg radova,
usluga ili robe.
Ukupna vrijednost svih dodataka ugovoru odnosno izmjena narudZzbenice ne smije prijeéi 50 % prvotno
ugovorene vrijednosti, a ukupna vrijednost ugovora nakon izmjene ne smije prijeéi vrijednosne pragove
Jednostavne nabave propisane Zakonom 0 javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.
Dodatak ugovoru/izdavanje narudzbenice mora biti obrazlozeno i dokumentirano te se pohranjuje u
spisu predmeta.
Za izmjene ugovora za koje sredstva nisu predvidena Financijskim planom Doma primjenjuju se
odredbe ovog Pravilnika koje ureduju pribavljanje prethodne suglasnosti nadleznog ministarstva.



XVL. PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 37.

Voditelj ustrojstvene jedinice ili radnik koji je inicirao nabavu, voditelj raunovodstva, ratunovodstveni
referent, ekonom-skladistar, kué¢ni majstor/kotlovnicar i druge ovlastene osobe Doma, svatko u okviru
svojih nadleznosti, duzni su pratiti izvrSenje ugovora o nabavi i izdanih narudzbenica od trenutka
njihova sklapanja do potpunog izvrienja.
Pri tom su osobito duzne pratiti:

- izvrSava li ugovaratelj ugovorene obveze sukladno ugovoru i ponudi,

- koli¢inu, kvalitetu i rokove isporuke robe, usluga ili radova,

- uskladenost izvrSenja s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda,

- urednost dostavljenih racuna, situacija i druge obra¢unske dokumentacije,

- postojanje razloga za primjenu ugovornih kazni ili drugih ugovornih prava Doma.
Ako se tijekom izvrienja ugovora utvrde odstupanja od ugovorenih uvjeta, odgovorna osoba duzna je
~ bez odgadanja o tome obavijestiti ravnatelja radi poduzimanja odgovaraju¢ih mjera.

Clanak 38.
IzvrSenje ugovora dokazuje se zapisnikom o primopredaji, otpremnicom, radnim nalogom,
gradevinskom situacijom ili drugom odgovaraju¢om ispravom, potpisanom od obje ugovorne strane.
Po urednom izvrsenju ugovora izvrsitelj je duzan ispostaviti Domu uredan e-racun, sa zapisnikom o
primopredaji potpisanim od obje ugovorne strane, po primitku kojeg je Dom duzan bez odlaganja
resornom ministarstvu uputiti zahtjev za placanje s prilozima.

Racun izvrsitelja podmiruje se u roku od 30 dana od dana uredne dostave Domu.
XVIL. GODISNJI UGOVORI O NABAVI

Clanak 39.
Za nabavu robe. usluga ili radova za kojima Dom ima trajnu potrebu Dom moze sklapati godisnje
ugovore o0 nabavi.
Godisnji ugovori sklapaju se u pravilu za razdoblje od 12 mjeseci odnosno za proracunsku godinu.
Voditelji ustrojstvenih jedinica duzni su najkasnije 30 dana prije isteka vazeceg ugovora obavijestiti
ravnatelja o potrebi pokretanja novog postupka nabave.
Prije pocetka novog postupka duzni su analizirati izvr§enje postojeceg ugovora te pri obavijesti
ravnatelja o potrebi pokretanja novog postupka predloziti potrebne izmjene tehnickih specifikacija,
koli¢ina i drugih uvjeta nabave.
U slucaju da zbog isteka ugovora o objedinjenoj nabavi postoji opasnost od prekida redovite opskrbe
hranom, energijom, gorivom, lijekovima, higijenskim potrepstinama ili drugim proizvodima nuznim za
nesmetano funkcioniranje Doma, ravnatelj moze, do zavrsetka novog postupka nabave, uz suglasnost
dobavljaca i uz uvjet da cijene nisu nepovoljnije za Dom, sklopiti privremeni ugovor ograni¢enog
trajanja radi osiguranja kontinuiteta rada ustanove.

XVIII. STRUCNA POMOC U POSTUPCIMA NABAVE
Clanak 40.

U slu¢aju da priprema postupka nabave zbog prirode predmeta nabave trazi stru¢na znanja kojima Dom
ne raspolaze, Dom moze angazirati vanjske struénjake za izradu tehnickih specifikacija, troSkovnika,



projektne dokumentacije, stru¢nih misljenja ili drugih stru¢nih podloga potrebnih za provedbu postupka,
ali oni ne mogu donositi odluke u postupku..

Ako vanjski stru¢njak sudjeluje u pripremi postupka nabave, duzan je dati izjavu o nepostojanju sukoba
interesa kada priroda predmeta nabave to opravdava.

XIX. EVIDENCIJA, REGISTAR UGOVORA I CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 41.
Dom vodi registar ugovora i narudzbenica za sve nabave iznad 3.000,00 eura.
Evidenciju o provedenim postupcima jednostavne nabave, sklopljenim ugovorima i izdanim
narudzbenicama vodi ekonom Doma.
U Domu se vodi potpuna dokumentacija o postupcima nabave, od pokretanja postupka do kona¢nog
izvrSenja i placanja.
Plan nabave, Registar ugovora te njihove izmjene i dopune objavljuju se u Elektronickom oglasniku
- javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) u propisanim rokovima.
Dokumentacija o jednostavnoj nabavi Cuva se najmanje Cetiri godine od dana zavrSetka postupka
odnosno isteka ugovora, osim ako posebnim propisom ili pravilima financiranja pojedinog projekta nije
propisan dulji rok ¢uvanja.

XX. IZVJESCA O NABAVI

Clanak 42.
U Domu se vodi uredna i azurna evidencija svih postupaka jednostavne nabave te osigurava dostupnost
podataka potrebnih za izradu propisanih izvjes¢a o nabavi.
Ravnatelj Doma odgovoran je za pravodobnu izradu, kontrolu i dostavu izvjes¢a o nabavi nadleznim
tijelima sukladno vaze¢im propisima te brine da podaci uneseni u Plan nabave, Registar ugovora i druge
evidencije odgovaraju stvarno provedenim postupcima i sklopljenim ugovorima i da su medusobno
uskladeni.
Za potrebe unutarnjih i vanjskih kontrola, revizija, inspekcijskih nadzora i postupaka provjere projekata
financiranih iz drzavnog prorac¢una ili fondova Europske unije u Domu je osigurana cjelokupna
dokumentacija o provedenim postupcima nabave.

XXI. POSTUPANJE U SLUCAJU IZMJENE PROPISA

Clanak 43.
U sluc¢aju stupanja na snagu izmjena Zakona o javnoj nabavi, podzakonskih propisa ili drugih propisa
koji postupak jednostavne nabave reguliraju na drugaciji na¢in nego Sto je ureden odredbama ovog
Pravilnika, na ta e se pitanja, do izmjene ovog Pravilnika, neposredno primjenjivati odredbe zakona i
podzakonskih propisa.
U slucaju izmjene vrijednosnih pragova za provedbu jednostavne nabave, novi zakonski pragovi
primijenit ¢e se od dana stupanja na snagu izmijenjenih propisa, neovisno o tome jesu li na odgovarajuci
nacin izmijenjene odredbe ovog Pravilnika.
Odredbe ovoga Pravilnika tumagit ¢e se i primjenjivati na nacin koji osigurava uskladenost sa Zakonom
o javnoj nabavi, pravilima EOJN RH, uputama nadleznog ministarstva te drugim obvezuju¢im
propisima koji se odnose na ustanove socijalne skrbi ¢iji je osniva¢ Republika Hrvatska.
Svi potrebni obrasci i interni akti potrebni za primjenu ovog Pravilnika donijet ¢e se u roku od 30 dana
od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika.



Clanak 44.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi Doma za
starije osobe Oklaj, KLASA: 012-02/20-04/06, URBROIJ: 2182/09-6-2-2-20-1 od 21. prosinca 2020.
godine i KLASA: 012-02/20-04/06, URBROJ: 2182-9-1-23-2 od 31. ozujka 2023. godine.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Doma za starije osobe Oklaj te ¢e
se uciniti dostupnim u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH).
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma.

KLASA: 007-05/26-04/01
URBROJ: 2182-9-1-26-2

Oklaj, 13. kolovoza 2026.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Zlata Bilandzija, prof. mat. i inf.
F -~
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 13. kolovoza 2026. i stupio je na snagu 21. kolovoza
2026.

Ravnateljica
Senka Knezevi¢, dipl. iur.
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DOM ZA STARIJE OSOBE OKLAJ
Put kroz Oklaj 87/1

Oklaj

Upravno vijece

KLASA: 007-05/26-04/01
URBROJ: 2182-9-1-26-3
U Oklaju, 13. kolovoza 2026. god.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16, 114/22 1 48/26)
¢lanka 19. to¢.1. 1 ¢lanka 42. stavka 1. Statuta Doma za starije osobe Oklaj, te Upute Ministarstva rada,
mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga
i radova u domovima socijalne skrbi kojima je osniva¢ Republika Hrvatska, KLASA: 406-01/26-01/13;
URBROIJ: 524-07-04-02/1-26-1 od 17. srpnja 2026. god., Upravno vije¢e Doma, na 2. sjednici odrZanoj
dana 13. kolovoza 2026. god. donosi

ZAKLJUCAK
o donoSenju Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave

Doma za starije osobe Oklaj

1.
Donosi se Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Doma za starije osobe Oklaj u tekstu koji
se prilaze ovom Zakljucku i ¢ini njegov sastavni dio.

2.
Pravilnik iz to¢.1. ¢e se, po stupanju na snagu, objaviti na mreznoj stranici Doma i Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) te dostaviti Ministarstvu rada, mirovinskoga
sustava, obitelji i socijalne politike.

3.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednica Upravnog vijeca
Zlata Bilandzija, prof. mat. i inf.
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Dostaviti:

1. Ravnateljici

2. Evidencija

3. Pismohrana

4. Ministarstvo rada, mirovinskoga sustava, obitelji i socijalne politike



